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Regulamin rekrutacji nauczycieli do udziatu w projekcie
pn. ,Budowanie kariery zawodowej uczniow szkét zawodowych w Opolu - 2 edycja”,
w ramach priorytetu IX Wysoka jako$¢ edukacji Dziatania 09.02 - Rozwoj ksztatcenia
zawodowego, poddziatanie 9.2.1 — Wsparcie ksztalcenia zawodowego
wspotfinansowanego przez Unig¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Opolskiego na lata 2014-2020.

§1
Definicje
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Projekcie — oznacza to projekt pn. ,Budowanie kariery zawodowej ucznidw szkot
zawodowych w Opolu - 2 edycja”, w ramach priorytetu IX Wysoka jakosé edukagji
Dziatania 09.02 - Rozwdj ksztatcenia zawodowego, poddziatanie 9.2.1 — Wsparcie
ksztalcenia zawodowego wspodtfinansowanego przez Unie Europejska ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014-2020.
Bonie Edukacyjnym - jest to okreslenie obejmujgce forme dofinansowania do studiow
podyplomowych dwu- lub trzy- semestralnych/kurséw kwalifikacyjnych lub nadajacych
kompetencje wybranych przez nauczyciela w ramach wsparcia w projekcie ,Budowanie
kariery zawodowej uczniow szkot zawodowych w Opolu - 2 edycja” i w tym znaczeniu
bedzie stosowane w regulaminie.
Studiach podyplomowych (dwu lub trzy semestralne) — rozumie si¢ przez to forme
uzyskania kwalifikacji zawodowych do nauczania okreslonego przedmiotu w danym
zawodzie.
Formach wsparcia — staze zawodowe lub studia podyplomowe/kursy zawodowe.
Kursach zawodowych - kurs kwalifikacyjny lub kurs nadajacy kompetencje.
Kurs kwalifikacyjny — rozumie sig przez to forme uzyskania kwalifikacji zawodowych do
nauczania okreslonego przedmiotu w danym zawodzie.
Stazu zawodowym dla nauczycieli - nieodptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy,
polegajaca na zdobywaniu wiedzy, sprawdzaniu i doskonaleniu zawodowych umiejetnosci
praktycznych w miejscu pracy, bez nawigzywania stosunku pracy z Pracodawcs,
organizowana w ramach realizowanego Projektu.
Nauczycielu ksztalcenia zawodowego - oznacza to nauczyciela teoretycznych
przedmiotow zawodowych oraz nauczyciela praktycznej nauki zawodu.
Realizatorze - oznacza to realizatora projektu tj. Zespot Placéwek Oswiatowych w Opolu,
ul. Torowa 7, 45-073 Opole.
Komisja Rekrutacyjna - oznacza to zesp6t oceniajgcy pod wzgledem formalnym
dokumenty rekrutacyjne, powotany przez Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych w
Opolu.
Biurze Projektu - oznacza to biuro w Zespole Placowek Os$wiatowych w Opolu,
ul. Torowa 7, 45-073 Opole.
Sytuacjach losowych - rozumie sie wszystkie zaistniate sytuacje oraz wptyw czynnikéw
zewnetrznych i/lub wewnetrznych, ktére sg niezalezne od Uczestnika, niemozliwe do
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przewidzenia i uniemozliwiajgce uczestnictwo w projekcie, tj. choroba, wypadek,
koniecznos¢ zmiany miejsca zamieszkania poza obszar wsparcia projektem itp.

§2

Postanowienia ogo6lne

. Niniejszy regulamin okresla podstawowe kryteria rekrutacji oraz warunki i zasady udziatu
nauczycieli Szkot Zawodowych z miasta Opola biorgecych udziat w projekcie ,Budowanie
kariery zawodowej uczniow szkot zawodowych w Opolu - 2 edycja’, w ramach priorytetu
IX Wysoka jako$¢ edukacji Dziatania 09.02 - Rozwdj ksztatcenia zawodowego,
poddziatanie 9.2.1 — Wsparcie ksztatcenia zawodowego wspdffinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

. Realizatorem projektu jest Zespdt Placowek Oswiatowych w Opolu, ul. Torowa 7,
45-073 Opole, ktéry dziata w imieniu Prezydenta Miasta Opola.

. Projekt jest realizowany w okresie od 1 czerwca 2020 roku do 30 czerwca 2023 roku.

. W celu nadzoru nad prawidtowym przebiegiem rekrutacji zostanie powotana przez
Dyrektora Zespotu Placowek Os$wiatowych w Opolu komisja rekrutacyjna.

. Kazdy nauczyciel moze wzig¢ udziat w formie wsparcia w projekcie tylko raz.

. Rekrutacja uczestnikow do projektu prowadzona bedzie w sposéb bezstronny
Z poszanowaniem zasady réwnosci szans i ptci.

§3

Ogoéline zasady udzialu w formach wsparcia

Rekrutacja do udziatu w projekcie jest prowadzona przez komisje rekrutacyjna, na
podstawie niniejszego regulaminu.

Wsparciem objeci bedg nauczyciele zatrudnieni w Zespotach Szkét Zawodowych
z miasta Opola biorgcych udziat w projekcie pn.: ,Budowanie kariery zawodowe] uczniéw
szkot zawodowych w Opolu - 2 edycja”, ktérzy zgtaszajg che¢ podniesienia kompetenciji
zawodowych i/lub uzupetnienia kwalifikacji zawodowych w pracy, co jest podyktowane
potrzebami danej jednostki, dokonywana na podstawie indywidualnie zdiagnozowanego
zapotrzebowania szkot albo oséb obejmowanych wsparciem.

. W studiach podyplomowych/kursach zawodowych oraz w stazach zawodowych moga
uczestniczy¢ nauczyciele spetniajgcy nastepujgce kryteria formalne:

a) posiadajg ukonczone studia wyzsze (I Iub Il stopnia) z przygotowaniem
pedagogicznym
b) sg zatrudnieni jako nauczyciel przedmiotéw zawodowych w jednym z Zespotéw Szkét
Zawodowych biorgcych udziat w Projekcie, na czas nieokreslony lub co najmniej na czas
trwania projektu.

. Zakres doskonalenia nauczycieli musi byé zgodny z potrzebami szkoly w zakresie
doskonalenia nauczycieli, z zapotrzebowaniem na nabycie przez nauczycieli okreslonych
kwalifikacji lub kompetencji oraz z zapotrzebowaniem rynku pracy.

. W ramach projektu nauczyciele otrzymaja wsparcie w formie:

e bonu edukacyjnego
lub
» realizacji stazu zawodowego
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6. Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu rekrutacyjnym jest zlozenie kompletu

dokumentow tj.: Zatgcznik nr 1 Deklaracja udziatu w projekcie oraz Zatacznik nr 2
Zaswiadczenie o zatrudnieniu. Dodatkowo nauczyciel ubiegajacy sie o wsparcie sktada
nastepujgce zatgczniki: w formie bonu edukacyjnego lub stazu zawodowego: Zatacznik
nr 3 Karta zgfoszenia uczestnictwa w studiach podyplomowych/kursie zawodowym, stazu
zawodowym, Zatacznik nr 4 Zgoda Dyrektora na uczestnictwo nauczyciela w studiach
podyplomowych/kursie zawodowym, stazu zawodowym.

7. Deklaracje wraz z innymi wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w Biurze Projektu

przy ul. Torowej 7 w Opolu.

8. Postepowanie kwalifikacyjne obejmuje:

a) weryfikacj¢ formalng zgloszen, wezwanie do uzupeinienia dokumentéw
w przypadkach uzasadnionych, wytonienie oséb spetniajgcych kryteria formalne;

b) sporzadzenie listy nauczycieli zakwalifikowanych do udziatu w projekcie oraz listy
rezerwowej osob;

c) poinformowanie o wynikach kwalifikacji niezwtocznie po zakoriczeniu prac Komisji
Rekrutacyjnej osobiécie, pocztg elektroniczng lub tradycyjng, wszystkich kandydatow
ubiegajacych sie o uczestnictwo w Projekcie;

d) kandydaci spetniajacy kryteria formalne, a niezakwalifikowani do projektu z uwagi na
wyczerpanie limitu miejsc, zostang wpisani na liste rezerwowa, celem uzupetniania
uczestnikow na wypadek rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udziatu w projekcie.

9. W przypadku zgloszenia wigkszej liczby chetnych nauczycieli, w pierwszej kolejnosci

11.

12.

13.

14.

15.

zakwalifikowani zostang nauczyciele nieposiadajacy do tej pory certyfikatow i kwalifikacji
lub posiadanie kwalifikacji do prowadzenia tylko jednego rodzaju zajeé.

W przypadku uchybieri formalnych wymagan rekrutacji nauczyciel moze zostaé
poproszony bezposrednio lub drogg mailowa, telefoniczng lub pisemna o uzupetnienie
brakéw w dokumentacji w ciggu 3 dni roboczych.

W przypadku, gdy ilo$¢ chetnych przekracza ilos¢ miejsc przewidzianych na dany kurs
zawodowy/studia podyplomowe, staze zawodowe tworzone bedg listy uczestnikow
zakwalifikowanych oraz listy rezerwowe.

Uczestnicy wpisani na list¢ rezerwowag moga zosta¢ wybrani do udziatu w danym kursie
zawodowym/studiach podyplomowych, stazu zawodowym w przypadku zwolnienia
miejsca na skutek czyjejs rezygnacji, skrelenia z listy lub sytuacji losowych.
Dostarczenie dokumentacji okreslonej w § 3 pkt 6 niniejszego regulaminu nie
zobowigzuje Komisji Rekrutacyjnej do zakwalifikowania potencjalnych uczestnikéw do
udziatu w Projekcie.

W przypadku, gdy zostana wolne miejsca lub zwolnig sie po dokonanym naborze
realizator projektu zastrzega sobie prawo do przediuzenia naboru na studia
podyplomowe/kursy zawodowe, staze zawodowe.

§4

Zasady realizacji Bonow edukacyjnych

. Nauczyciel po otrzymaniu informacji o zakwalifikowaniu sie do wsparcia w Projekcie

polegajacym na dofinansowaniu studiéw podyplomowych/kursu zawodowego w ramach
Bonu edukacyjnego informuje realizatora projektu o wyborze Uczelni/lnstytucji/Firmy
w celu podpisania Umowy trojstronnej. Nauczyciel jest zobowigzany do podpisania
umowy w ciggu 30 dni od otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia w formie Bonu
Edukacyjnego.
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10.

11
12,

13.

Realizacja Bonu Edukacyjnego dot. studiow podyplomowych/kursu zawodowego bedzie
przebiegata na podstawie i na mocy Umowy trojstronnej (Zatacznik nr 5 do Umowa
trojstronna uczestnictwa w studiach podyplomowychlkursie zawodowym).

Studia podyplomowe/kursy zawodowe beda odbywaty sie w miejscach $wiadczenia
ustugi edukacyjnej przez Uczelnie/Instytucje/Firme wybrang przez nauczyciela.

Kazdy Bon edukacyjny ma maksymalng wartos¢ 4 500,00 zt. brutto (stownie: cztery
tysigce piecset ztotych 00/100) - koszt bonow edukacyjnych dla nauczycieli dotyczy
sfinansowania wybranych kierunkéw studiéw podyplomowych/kursu zawodowego
z zakresu ksztatcenia zawodowego (zawierajgce elementy szkolenia z e-materiatéw/e-
podrecznikow).

Bon edukacyjny stanowi forme dofinansowania do studiéw podyplomowych/kursu
zawodowego, w zwiazku z tym w przypadku wyboru przez nauczyciela kierunku, ktérego
koszt przekracza wartos¢ Bonu, nauczyciel zobowiazany jest doptaci¢ ewentualng
roznicg kosztu studiow podyplomowych/kursu zawodowego. W przypadku wyboru
studiéw podyplomowych/kursu zawodowego o koszcie rownym lub nizszym niz warto$é
Bonu edukacyjnego dofinansowaniu bedzie podlegata rzeczywista wartos¢ okreslana
przez wybrang Uczelnie/Instytucje/Firme.

Srodki finansowe w ramach Bonu edukacyjnego nie moga by¢ wykorzystane inaczej niz
na optate czesnego w wybranej Uczeni/Instytucji lub udziatlu w kursie zawodowym
w wybranej firmie; w tym nie moga by¢ przeznaczone na dojazdy, zakwaterowanie,
wyzywienie nauczyciela w przypadku odbywania studiow podyplomowych/kursu
zawodowego poza miejscem zamieszkania. Wymienione koszty stanowig zobowigzanie
wiasne nauczyciela i sa przez niego pokrywane.

Bon edukacyjny uprawnia maksymainie jedna osobe do skorzystania z dofinansowania
do studiow podyplomowych/kursu zawodowego w kwocie okreslonej w § 4 pkt. 4.
Rozliczenie Bonu edukacyjnego — dofinansowanie do studiéw podyplomowych/kurséw
zawodowych bedzie dokonywane zgodnie z Umowa tréjstronng na podstawie faktur
wystawionych przez Uczelnig/Instytucje/Firme na realizatora projektu.

Studia podyplomowe/kurs zawodowy w ramach Bonu edukacyjnego nie mogg trwac
diuzej niz do 30 czerwca 2023 r. Oznacza to, ze do tego czasu nauczyciel musi
otrzyma¢ odpowiedni dokument potwierdzajgcy zdobycie kwalifikacji’lkompetenciji
zawodowych.

Ostatecznym rozliczeniem realizacji Bonu edukacyjnego bedzie dostarczenie przez
nauczyciela do realizatora projektu potwierdzonej kopii dokumentu do 14 dni od dnia
zakoriczenia udziatu we wsparciu ale nie péznigj niz do 15 lipca 2023 r.

W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych/kursu zawodowego nauczyciel jest
zobowigzany pisemnie wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni poprzedzajgcych kolejny
zjazd (w przypadku studidw podyplomowych) powiadomié realizatora projektu oraz jest
zobligowany do zwrotu materiatéw dydaktycznych.

Nauczyciel, ktéry nie zrealizuje podjetych studiéw podyplomowych/kursu zawodowego,
tzn. nie ukonczy ich w terminie wskazanym powyzej z przyczyn innych niz losowe jest
zobowigzany do pokrycia kosztow studiow podyplomowych/kursu zawodowego
i dokonania zwrotu dofinansowania juz poniesionego realizatorowi projektu.

Nauczyciel otrzymujacy wsparcie w projekcie w postaci Bonu edukacyjnego jest
zobowigzany do podpisania oraz stosowania regulaminu rekrutacji, oraz przestrzegania
przepiséw regulujgcych uczestnictwo w studiach podyplomowych/kursie zawodowym
danej Uczelni/Instytucji/Firmie.
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14. W przypadku sytuacji nieprzewidzianych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje

=

—

co do rozwigzania sytuacji podejmuje realizator na mocy prawa krajowego karnego,
cywilnego i administracyjnego oraz stosowanych rozwigzan majgcych zapis
w wytycznych do realizacji projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,
w tym z prawem do uzyskania interpretacji przez Instytucje Zarzadzajaca.

§5

Zasady realizacji stazy zawodowych

Na staze zawodowe rekrutowani bedg nauczyciele zatrudnieni w jednym z Zespotéw
Szkot Zawodowych z Miasta Opola bioracych udziat w projekcie, ktérzy zgtaszajg
z wiasnej inicjatywy che¢ uzupetnienia wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu
swojego wyksztatcenia zawodowego.

Realizacja stazu zawodowego bedzie przebiegata na podstawie i na mocy Umowy
trojstronnej (Zatacznik nr 6 Umowa o staz zawodowy dla nauczyciela zawodu).

Staz dla jednego nauczyciela trwa 40 godzin.

Za zrealizowanie stazu zawodowego nauczycielom nie przystuguje wynagrodzenie.
Staze zawodowe bedg odbywaly sie w miejscach wybranych przez nauczycieli
przedmiotéw zawodowych.

§6

Obowiazki uczestnikow projektu

. Zakwallifikowani nauczyciele w ramach uczestnictwa w stazu zawodowym lub studiach

podyplomowych/kursach zawodowych majg obowigzek do:

a) podpisania Umowy tréjstronnej uczestnictwa w studiach podyplomowych/kursie
zawodowym lub na uczestnictwo w stazu zawodowym:;

b) regularnego uczestnictwa w zajeciach/stazu i zdobywaniu wiedzy;

c) usprawiedliwiania ewentualnej nieobecnoéci poprzez ziozenie oS$wiadczenia
potwierdzajagcego okolicznosci uniemozliwiajace uczestnictwo w zajeciach/stazu
zawodowym;

d) potwierdzania uczestnictwa w wybranych formach wsparcia (studia podyplomowe,
kursy zawodowe, staze zawodowe) poprzez podpisywanie listy obecnosci;

e) przestrzegania przepisow wewnetrznych Uczelni/Instytucji/Firmy:

f) wypetniania ankiet zwigzanych z realizacjg projektu dla celéw monitoringu, kontroli
i ewaluacji projektu;

g) ztozenia w terminie dokumentacji potwierdzajgcej odbycie stazu zawodowego
(dziennika stazu zawodowego, listy obecnosci, potwierdzenia realizacji stazu,
rozliczenie pobranych zaliczek, wnioskéw o refundacje: zakwaterowania,
wyzywienia, dojazdu, zgody na realizacje stazu w stanie zagrozenia
epidemicznego);

h) ztozenia w terminie pracy koncowej badz podejscie do egzaminu koncowego
w zalezno$ci od wymagan Wykonawcy;

i) przedstawienia kopii dyplomu lub $wiadectwa zakonczenia studiéw
podyplomowych lub za$wiadczenia, certyfikatu zakonczenia kursu zawodowego
realizatorowi projektu w terminie do 14 dni od daty zakonczenia wybranej formy
wsparcia ale nie pézniej niz do 15 lipca 2023 r.
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j) niezwtocznego informowania o zmianie danych osobowych (np. zmiana
nazwiska, adresu itp.).

. Warunkiem ukoniczenia studiéw podyplomowych/kursu zawodowego bedzie spetnienie
wymogow okreslonych przez Uczelnig/instytucje/Firme, tj. otrzymanie zaliczen ze
wskazanych zajec, zdanie wymaganych egzaminéw czy obrona pracy dyplomowe;.

. Udziat w zajeciach przewidzianych w ramach studiéw podyplomowych/kursu zawodowego
oraz udziat w stazu jest obowigzkowy i moze podlega¢ kontroli przez realizatora projektu
lub inne osoby uprawnione.

§7
Zasady rezygnacji z udziatu w projekcie, zwrot kosztow oraz skreslenie z listy
uczestnikow

Rezygnacja ze studiéw podyplomowych/kursu zawodowego lub stazu zawodowego

moze nastgpowac jedynie w przypadkach losowych niezaleznych od rekrutowanych

uczestnikbw oraz po wczesniejszym zgioszeniu realizatorowi projektu. Ewentualna
rezygnacja ze studiow podyplomowych/kursu zawodowego lub stazu zawodowego musi
by¢ zgtoszona w formie pisemne;j.

. W miejsce uczestnika studiow podyplomowych/kursu zawodowego moze wejéé kolejna
osoba z listy rezerwowej, jedynie w przypadku mozliwosci nadrobienia materiatu za
zgoda Wykonawcy.

. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji uczestnika ze studiow/kursu zawodowego
realizator projektu moze wystgpic o zwrot poniesionych kosztow.

. W przypadku nieuzasadnionego przerwania stazu zawodowego koszty poniesione przez
nauczyciela nie sg zwracane.

Nauczyciel bioracy udziat w wsparciu moze zosta¢ skreslony tylko w nastepujacych

przypadkach:

a) nieprzestrzeganie regulaminu obowigzujgcym w miejscu realizowania przez
nauczyciela form wsparcia.

b) nieuzasadnionego uchylania sige od obowigzkéw, zwiaszcza nieusprawiedliwionej
absencji na zajeciach lub w miejscu realizacji stazu zawodowego;

c) nieprzestrzegania zasad wynikajacych z niniejszego dokumentu oraz umowy
na $wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych/kurséw
zawodowych oraz stazy w ramach Projektu;

d) podania przez stuchacza nieprawdziwych danych na etapie rekrutacji, wskutek
czego stuchacz bedzie w sposéb nieuzasadniony braé udziat w studiach
podyplomowych/ kursie zawodowym lub stazu.

Regulamin obowigzuje w okresie trwania Projektu.

§8
Procedura refundacji kosztéw dojazdu, wyzywienia, zakwaterowania oraz
przyznawania i rozliczania zaliczek dla nauczycieli realizujacych staz zawodowy

Dofinansowanie do realizacji stazu zawodowego ze $rodkéw Unii Europejskiej dla
jednego nauczyciela wynosi maksymalnie 3000,00 zt. brutto i obejmuje refundacje:
dojazdu (maksymalnie 700,00 zt), zakwaterowania (maksymalnie 1200,00 zi),
wyzywienia (maksymalnie 1000,00 zt.) oraz ubezpieczenia (maksymalnie 100,00 zt)
i dotyczy organizacji 40 godzinnego stazu.
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2. Na wniosek stazysty, realizator projektu moze przyznaé¢ zaliczke na niezbedne koszty
podrozy, zakwaterowania oraz wyzywienia (Zatacznik nr 6E Whiosek o zaliczke na
pokrycie kosztéw dojazdu/rozliczenie zaliczki, Zatacznik nr 6F Whniosek o zaliczke na
pokrycie kosztéw zakwaterowania/rozliczenie zaliczki, Zatacznik nr 6G Whiosek
o zaliczke na pokrycie kosztéw wyzywienia/rozliczenie zaliczki) - w wysokosci
wynikajgcej ze wstepnej pisemnej kalkulacji tych kosztéw — ztozonego na odpowiednim
wniosku. Wniosek o zaliczkg nalezy przedtozy¢ w Biurze Projektu nie pdzniej niz na
siedem (7) dni przed planowanym rozpoczeciem realizacji stazu.

3. Stazysta ma obowigzek (jesli zaliczka byta pobrana) rozliczenia zaliczki w ciagu siedmiu
(7) dni od dnia zakonczenia stazu.

4. lstniejg dwie mozliwosci do wyboru finansowania kosztéw dojazdu, zakwaterowania oraz
wyzywienia:

a) zwrot kosztéw (refundacja) poniesionych przez nauczyciela po zrealizowaniu stazu
na podstawie przedtozonych faktur, rachunkéw imiennych badz biletéw za dojazd
w terminie do siedmiu (7) dni od zakonczenia stazu .
lub

b) pobrania przez nauczyciela zaliczki na podstawie wstepnej kalkulacji kosztow
a nastepnie rozliczenia zaliczki na podstawie przedtozonych faktur, rachunkéw
imiennych bgdZ biletéw za dojazd w terminie do siedmiu (7) dni od zakonczenia
stazu.

5. Refundacja kosztéw realizacji stazu odbywa sie po zakonczeniu odbywania stazu, po
przedstawieniu przez stazyste dokumentéw oraz sprawdzeniu kompletnosci
i poprawnosci dokumentacji przez Biuro Projektu, w terminie 14 dni przelewem na
wskazany przez Uczestnika Stazu numer rachunku bankowego (Zatacznik nr 6H
Whiosek o refundacje kosztéw dojazdu, Zatgcznik nr 61 Whniosek o refundacje kosztéw
zakwaterowania, Zatgcznik nr 8J Whniosek o refundacje kosztéw wyzywienia).

6. Ztozenie niekompletnych lub nieterminowo niezbednych dokumentéw, spowoduje nie
wyptacenie przez realizatora projektu zwrotu poniesionych kosztéw do czasu
uzupetnienia dokumentow. Termin uzupetnienia dokumentéw nie moze on byé jednak
diuzszy niz 7 dni roboczych.

7. Podstawg rozliczenia kosztéow dojazdu, wyzywienia, zakwaterowania jest obecno$é¢ na
stazu, co potwierdza podpisana lista obecnosci

8. Refundacija i rozliczanie kosztéw dojazdu

8.1 Podstawa refundacji wydatku sa:

a) bilety kolejowe, autobusowe PKS lub inna:

- na bilecie nalezy napisa¢ imie i nazwisko Uczestnika Projektu;

- w przypadku podrozowania PKP | klasg koszt podrézy bedzie refundowany do
wysokosci biletu 1l klasy;

b) w przypadku dojazdu samochodem prywatnym nalezy :

- dostarczy¢ za$wiadczenie (Zatgcznik nr 6K Zaswiadczenie od dowolnego
przewoZnika o koszcie dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji stazu
(dot. zwrotu za dojazd na miejsce realizacji stazu wtasnym samochodem) od
dowolnego przewoznika o koszcie dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji stazu - refundacja bedzie réwna cenie biletu PKS lub PKP klasa Il na
wskazanej trasie;

8.2 Refundacja nie obejmuje:

- optat parkingowych;
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- opfat za korzystanie z drég ptatnych;
- przejazdow taksowka

9. Warunki kwalifikalnosci, refundacji oraz zasady rozliczania kosztéw wyzywienia

9.1 Obejmuje co najmniej dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napdj, przy czym istnieje
mozliwo$¢ szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej cenie rynkowe;.

9.2 W przypadku kolacji wydatek jest kwalifikowalny, o ile finansowana jest ustuga
noclegowa.

9.3 Maksymalne ceny rynkowe za ustuge przy zachowaniu minimalnego standardu:

40,00 zt./osobe.

9.4 Podstawg refundacji wydatku poniesionego na wyzywienie jest oryginat faktury lub
rachunki imienne wystawione na stazyste (faktura musi by¢ wystawiona na osobe
fizyczng) wraz z zachowaniem zasad kwalifikalnosci.

9.5 Faktura musi zawiera¢ kompletne dane wymagane na fakturze, tj.:

- petne dane odbiorcy (imig i nazwisko uczestnika oraz petny adres),

— petne dane wystawcy (imie i nazwisko/nazwe podmiotu $wiadczgcego ustugi oraz
petny adres),

— potwierdzenie dokonania ptatno$ci za ustuge (np. poprzez zaznaczenie przez
wystawce, ze ptatnos¢ przyjeto gotowka, potwierdzenie dokonania przelewu etc).

10. Warunki __kwalifikalno$ci, refundacji oraz zasady rozliczania _ kosztéw

zakwaterowania (noclequ)

10.1 Dofinansowanie do kosztéw noclegéw obejmuje nocleg w miejscu noclegowym
o standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz ze $niadaniem, przy czym istnieje
mozliwos¢ szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej cenie rynkowe;j i jest
to uzasadnione celami projektu.

10.2 Maksymalne ceny rynkowe przy zachowaniu minimalnego standardu:

Hotel o maksymalnym standardzie 3*:

- 360,00 PLN/1 nocleg za 2 osoby w pokoju 2-osobowym,

- 250,00 PLN/1 nocleg za 1 osobe w pokoju 1-osobowym.
Hotel o nizszym standardzie niz 3* oraz pensjonat, motel itd.:
- 260,00 PLN/ 1 nocleg za 2 osoby w pokoju 2-osobowym,

- 120,00 PLN/1 nocleg za 1 osobe w pokoju 1-osobowym.

10.3 Co do zasady wsparcie obejmuje nocleg w pokojach 2-osobowych lub wiekszych
(nocleg w pokojach 1-osobowych jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych
przypadkach np. udziat pojedynczej osoby we wsparciu).

10.4 Finansowanie kosztow zakwaterowania jest mozliwe w przypadku, gdy staz odbywa sie
w odlegtosci wiekszej niz 50 km od miejsca zamieszkania stazysty.

10.5 Przy okreslaniu odlegtosci pomigdzy miejscem zamieszkania a odbywanym stazem
bierze sig¢ pod uwage odlegtos¢ pomiedzy punktami centralnymi tych miejscowosci.

10.6 Zwrot kosztu zakwaterowania jest wydatkiem kwalifikowalnym, jesli wsparcie trwa co
najmniej dwa dni a maksymalnie moze trwac pie¢ dni.

10.7 Cena rynkowa powinna by¢ uzalezniona od rodzaju oferowanej ustugi i jest nizsza
w przypadku, gdy finansowany jest mniejszy zakres ustugi (np. nocleg w pokoju 3 -
osobowym).

10.8 Podstawa refundacji wydatku poniesionego na zakwaterowanie jest oryginat faktury lub
rachunki imienne wystawionej na stazyste (faktura musi by¢ wystawiona na osobe
fizyczna) z podanym terminem noclegéw wraz z zachowaniem zasad kwalifikalno$ci.

10.9 Faktura musi zawiera¢ kompletne dane wymagane na fakturze, tj.:
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— petne dane odbiorcy (imig i nazwisko uczestnika oraz petny adres);
- peine dane wystawcy (imig¢ i nazwisko/nazwe podmiotu $wiadczacego ustugi
noclegowe oraz petny adres);
— daty noclegow;
— potwierdzenie dokonania ptatnosci za ustuge (np. poprzez zaznaczenie przez
wystawce, ze ptatnos¢ przyjgto gotdwka, potwierdzenie dokonania przelewu etc).
10.10 Nie sg refundowane dodatkowe koszty ustugi hotelowej (parking, etc).

§9

Postanowienia koficowe

1. Ostateczna interpretacja zapisow regulaminu projektu nalezy do realizatora projektu
w imieniu Prezydenta Miasta Opola.

2. Zmianie mogg ulec te zapisy regulaminu, ktére sa regulowane postanowieniami prawa w
przypadku jego modyfikacji lub zmiany interpretaciji.

3. Kwestie sporne nieuregulowane w regulaminie rozstrzygane beda przez realizatora
projektu w imieniu Prezydenta Miasta Opola.

4. Regulamin rekrutacji do udziatu w projekcie obowigzuje od dnia podpisania przez
realizatora projektu w imieniu Prezydenta Miasta Opola.

Zataczniki do regulaminu rekrutacji:

Zatacznik nr 1 Deklaracja udziafu w projekcie

Zatgcznik nr 2 Zaswiadczenie o zatrudnieniu

Zatgeznik nr 3 Karta zgtoszenia uczestnictwa na studia podyplomowe/kurs zawodowy, staz
zawodowy

Zatacznik nr 4 Zgoda Dyrektora na uczestnictwo nauczyciela w studiach
podyplomowych/kursie zawodowym, stazu zawodowym

Zatgcznik nr 5 Umowa tréjstronna uczestnictwa w studiach podyplomowych/ kursie
zawodowym

Zatgcznik nr 6 Umowa tréjstronna o staz zawodowy dla nauczyciela zawodu

Zatgcznik nr 6A Program stazu

Zatgcznik nr 6B Dziennik stazu

Zatacznik nr 6C Lista obecnhosci

Zatgcznik nr 6D Potwierdzenie zrealizowania stazu

Zatgcznik nr 6E Whiosek o zaliczke na pokrycie kosztéw dojazdu/rozliczenie zaliczki
Zatgcznik nr 6F Whiosek o zaliczke na pokrycie kosztéw zakwaterowania/rozliczenie zaliczki
Zatgcznik nr 6G Whiosek o zaliczke na pokrycie kosztéw wyzywienia/rozliczenie zaliczki
Zatgcznik nr 6H Whniosek o refundacje kosztéw dojazdu

Zatgcznik nr 61 Whiosek o refundacje kosztéw zakwaterowania

Zatgcznik nr 6J Whiosek o refundacje kosztéw wyzywienia

Zatgcznik nr 6K Zaswiadczenie od dowolnego przewozZnika o koszcie dojazdu z migjsca
zamieszkania do miejsca realizacji stazu (dot. zwrotu za dojazd na miejsce realizacji stazu
wfasnym samochodem).
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Akceptuje do realizacji:

Zatwierdzit:

vrektor
Z\xpnlrfl’hn\ S "\:‘n‘?\w ¢ch w Opolu

.'n‘:__{.’ 'r?\ﬂHLIf\UM(J.( 11\
(pieczec i podpis realizatora projektu)

(pieczec i podpis Dyrektora szkoty)
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