
Budowanie kariery zawodowej licealistów i uczniów szkół zawodowych w Opolu 
Biuro projektu: Zespół Szkół Zawodowych im. S. Staszica w Opolu, ul. Struga 16, 45-073 Opole, 

tel. 77 4536651, sekretariat@staszic.opole.pl 

 

1  

Opole, dnia 12.05.2023 r. 
 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
 

Dotyczy zamówienia do 130 000 zł, realizowanej poza ustawą Prawo zamówień publicznych, na 
podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia  11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. 
Dz. U. z 2021 r.poz.1129 z późn. zm.) 

 
 
1.  Zamawiający 

Zespół Szkół Zawodowych im. Stanisława Staszica 
 ul. Struga 16, 45-073 Opole 
tel: 77 453 66 51 
tel: 77 453 66 52 
sekretariat tel. 77 454 24 83 
http://www.staszic.opole.pl/ 
 

2. Tryb postępowania 
1) Postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne prowadzone jest zgodnie z art. 

podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r.poz.1129 z późn. zm.) 

2) Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze ogłoszenie. W prowadzonym 
postępowaniu w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy 
zainteresowani Wykonawcy spełniający wymagania określone w ogłoszeniu wraz  
z załącznikami. 

3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych co oznacza, że Wykonawca może złożyć 
ofertę wyłącznie na całość  zamówienia. 

4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
5) Zamawiający nie planuje zamówień „uzupełniających”. 
6) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania przedmiotu zamówienia. 
7) Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

85312320-8 – Usługa doradztwa 
 

3. Opis przedmiotu zamówienia 
1) Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadań w obszarze edukacyjno – zawodowym poprzez 

przeprowadzenie warsztatów z zakresu doradztwa zawodowego dla 150 uczniów opolskich 
szkół ponadpodstawowych w ramach projektu „Budowanie kariery zawodowej licealistów  
i uczniów szkół zawodowych w Opolu” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, Działanie 9.2 Rozwój kształcenia zawodowego. 
Poddziałanie 9.2.1 Wsparcie kształcenia zawodowego. 

2) Zakres wykonywanych zadań: 
a) przeprowadzenie dwudniowych sześciogodzinnych warsztatów (łącznie 12h) z zakresu 

doradztwa zawodowego dla 18 grup uczniów liceów oraz szkół zawodowych – liczebność 
grupy 7-10 osób; 
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b) warsztaty powinny obejmować zagadnienia związane z budowaniem ścieżki kariery, 
przygotowaniem do wejścia na rynek pracy – stworzenie CV i listu motywacyjnego, 
przygotowaniem do spotkania z pracodawcą; 

c) prowadzenie dokumentacji, m.in. list obecności, miesięcznych kart czasu pracy, innych 
wymaganych przepisami regulującymi realizację projektów dofinansowanych z funduszy 
unijnych; 

d) opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakończeniu usługi; 
e) współpraca z koordynatorem projektu. 

3) Wymagania niezbędne do realizacji zadań:  
a) Wykształcenie wyższe z zakresu doradztwa zawodnego bądź wykształcenie wyższe 

magisterskie, zdobyte na kierunkach pokrewnych: psychologii, socjologii – oraz ukończone 
odpowiednie studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego. Spełnienie warunku 
na podstawie przedłożenia CV wraz z kopią dyplomu ukończenia studiów wyższych, bądź 
kopią świadectwa ukończenia studiów podyplomowych, a także kopią innych dokumentów 
potwierdzających kwalifikacje (zaświadczenia, certyfikaty, itp.); 

b) Doświadczenie i wymagania: 

 doświadczenie z zakresu prowadzenia doradztwa zawodowego - weryfikowane na 
podstawie załączonych dokumentów (CV),  

 Wykonawca powinien posiadać wiedzę i umiejętności związane z aktywizującymi 
metodami wsparcia; 

 znajomość ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2014, nr 
99, poz. 1001 z późniejszymi zmianami) oraz Kodeksu Pracy, 

 posiadanie wiedzy z zakresu poradnictwa zawodowego z uwzględnieniem znajomości 
potrzeb grupy docelowej projektu; posiadanie wiedzy na temat zapotrzebowania na 
zawody, kształcenie, kwalifikacje na lokalnym rynku pracy tj. na terenie województwa 
opolskiego; 

 Wykonawca powinien przedstawić konspekt planowanego wsparcia dla uczestników 
warsztatów. Spełnienie warunku na podstawie dołączonego do oferty konspektu wg 
wzoru z załącznika nr 5 do niniejszego ogłoszenia. 

4) Wytyczne przedmiotu zamówienia (Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miejsca 
realizacji warsztatów (na terenie Miasta Opola) : 
 

Zadanie Miejsce realizacji  - Termin realizacji i ilość godzin 

Realizacja zadań w 
obszarze edukacyjno 
– zawodowym 
poprzez 
przeprowadzenie 
warsztatów z zakresu 
doradztwa 
zawodowego dla 400 
uczniów opolskich 
szkół 
ponadpodstawowych 

Zespół Szkół 
Zawodowych im. 
Stanisława Staszica 
– 48h 

Zajęcia według harmonogramu ustalonego, 
najpóźniej 3 dni przed rozpoczęciem zajęć, w 
porozumieniu pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym. Realizacja dwudniowych 
warsztatów (2 x 6 h) dla 4 grup uczniów w 
okresie maj – czerwiec 2023 r.  

Zespół Szkół 
Ekonomicznych – 
48h 

Zajęcia według harmonogramu ustalonego, 
najpóźniej 3 dni przed rozpoczęciem zajęć, w 
porozumieniu pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym. Realizacja dwudniowych 
warsztatów (2 x 6 h) dla 4 grup uczniów w 
okresie maj – czerwiec 2023 r. 
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Zespół Szkół 
Elektrycznych – 
36h 

Zajęcia według harmonogramu ustalonego, 
najpóźniej 3 dni przed rozpoczęciem zajęć, w 
porozumieniu pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym. Realizacja dwudniowych 
warsztatów (2 x 6 h) dla 3 grup uczniów w 
okresie maj – czerwiec 2023 r. 

Zespół Szkół 
Zawodowych Nr 4 
– 48h 

Zajęcia według harmonogramu ustalonego, 
najpóźniej 3 dni przed rozpoczęciem zajęć, w 
porozumieniu pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym. Realizacja dwudniowych 
warsztatów (2 x 6 h) dla 4 grup uczniów w 
okresie maj – czerwiec 2023 r. 

Zespół 
Państwowych 
Placówek 
Kształcenia 
Plastycznego – 36h 

Zajęcia według harmonogramu ustalonego, 
najpóźniej 3 dni przed rozpoczęciem zajęć, w 
porozumieniu pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym. Realizacja dwudniowych 
warsztatów (2 x 6 h) dla 3 grup uczniów w 
okresie maj – czerwiec 2022 r. 

 
5)  Obowiązki Wykonawcy: 

a) Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić usługę zgodnie z wytycznymi.  
b) Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego prowadzenia dokumentacji zawierającej m. 

in. zakres tematyczny prowadzonych warsztatów, terminy przeprowadzenia warsztatów, 
wykaz uczniów korzystających z doradztwa zawodowego. Wykonawca będzie przekazywał 
Zamawiającemu oryginały ww. dokumentacji w terminie do 5 dni roboczych od zakończenia 
każdego miesiąca w którym realizowane są warsztaty. Wzory ww. dokumentacji zostaną 
przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego niezwłocznie po podpisaniu umowy. 

c) Wykonawca zobowiązuje się sporządzać miesięczne karty czasu pracy z realizacji 
zamówienia, zawierające liczbę godzin zrealizowanych przez Wykonawcę w okresie 
objętym sprawozdaniem. Karty czasu pracy będą podstawą do zatwierdzania płatności za 
realizację umowy. Zamawiający udostępni Wykonawcy wzór miesięcznej karty czasu pracy 
doradcy zawodowego. 

d) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego udzielania wszelkich wyjaśnień  
o postępach realizowanego zadania w trakcie projektu w formie elektronicznej lub 
pisemnej.  

e) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o zmianach 
terminów realizacji zadań w ramach projektu. 

f) Wykonawca zobowiązuje się umożliwić Zamawiającemu oraz upoważnionym organom 
kontrolnym (m.in. WUP) kontrolowanie realizacji umowy poprzez m. in. wizytowanie  
w czasie warsztatów oraz wgląd do dokumentacji. 

g) Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi na profesjonalnym poziomie i z należytą 
starannością, z zastosowaniem wiedzy i umiejętności niezbędnych do wykonania 
przedmiotu niniejszej umowy. 

h) Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających 
z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 
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i) Wykonawca ma obowiązek uzyskania drogą elektroniczną zgody Zamawiającego przy 
każdorazowej zmianie doradcy zawodowego. Zaproponowany doradca zawodowy musi  
spełniać wymagania, określone w niniejszym zapytaniu ofertowym, w zakresie posiadanego 
wykształcenia i doświadczenia. 

j) Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu zamówienia przez osoby wskazane w ofercie 
Wykonawcy. 

k) W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu 
zamówienia przez osoby posiadające niezbędne kwalifikacje oraz doświadczenie, w sposób 
sumienny, według stosowanych w tym zakresie standardów i norm. 
 

4. Termin realizacji zamówienia:  
1) Zajęcia według harmonogramu ustalonego w porozumieniu pomiędzy Wykonawcą  

a Zamawiającym. Warsztaty muszą odbywać się od poniedziałku do piątku, w okresie maj – 
czerwiec 2023 r. i muszą zakończyć się w terminie do 21.06.2023 r.  Dokładne terminy zostaną 
ustalone z Wykonawcą po podpisaniu umowy.  
 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia:  
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

art. 7 ust.1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają potencjał osobowy 
zapewniający realizację 216 h warsztatów w okresie 4 tygodni oraz spełniający warunki 
dotyczące:  

a) posiadania kompetencji i uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
zdolności technicznej lub zawodowej – o realizację zamówienia na odpowiednim poziomie 
jakości mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają zdolność do wykonania zamówienia, tj. 
posiadają potencjał kadrowy (min. 4 osoby) z wykształceniem wyższym z zakresu: doradztwa 
zawodnego bądź wykształcenie wyższe magisterskie, zdobyte na kierunkach pokrewnych: 
psychologii, socjologii – oraz ukończone odpowiednie studia podyplomowe z zakresu 
doradztwa zawodowego. Spełnienie warunku na podstawie przedłożenia CV wraz z kopią 
dyplomu ukończenia studiów wyższych, bądź kopią świadectwa ukończenia studiów 
podyplomowych, a także kopią innych dokumentów potwierdzających kwalifikacje 
(zaświadczenia, certyfikaty, itp.); 

b) niekaralności oraz niezachodzenia konfliktu interesów rozumianego jako naruszenie zasady 
bezinteresowności i bezstronności (załącznik nr 6). 

 
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu: 
1) Wykonawca składa kserokopię potwierdzoną przez niego za zgodność z oryginałem  dokumentu 

potwierdzającego posiadanie uprawnień wskazanych w pkt. 5, podpunkt 2) ogłoszenia  
o zamówieniu. 

2) Wykonawca oświadcza i potwierdza, że wypełnił obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 
lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym zapytaniu 
ofertowym (załącznik nr 4). 
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7. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2) Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia. 
3) Wykonawca przygotowuje i przedkłada swoją ofertę zgodnie z wymogami określonymi  

w niniejszym ogłoszeniu. 
4) Wykonawca  pokrywa wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5) Oferta musi zawierać: 

 Załącznik nr 1 – formularz ofertowy; 

 Załącznik nr 4 – Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków 
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO; 

 Załącznik nr 5 – konspekt indywidualnych zajęć z zakresu doradztwa zawodowego; 

 Załącznik nr 6 – oświadczenie o niekaralności – dotyczy wszystkich osób wskazanych w zał. nr 
7; 

 Załącznik nr 7 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 

 CV oraz kopię dokumentów potwierdzających wykształcenie wyższe z zakresu: doradztwa 
zawodowego bądź wykształcenie wyższe magisterskie, zdobyte na kierunkach pokrewnych: 
psychologii, socjologii – oraz ukończone odpowiednie studia podyplomowe z zakresu 
doradztwa zawodowego, a także kopią innych dokumentów potwierdzających kwalifikacje 
(zaświadczenia, certyfikaty, itp.); 

6) Wykonawca jest obowiązany do wykorzystania formularzy stanowiących integralną część 
niniejszego ogłoszenia. 

7) Wykonawca jest związany oferta przez 30 dni. 
 

8. Miejsce oraz termin składania ofert 
1) Oferta powinna być sporządzona w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do dnia 23.05.2022 r. do 
godz. 10:00. 

2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
3) Wykonawca może przed terminem złożenia ofert zmienić lub poprawić ofertę.  
4) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 
5) Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
oraz https://staszic.opole.pl/aktualnosci/ 

6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 
7) Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony pod adresami: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
oraz https://staszic.opole.pl/aktualnosci/ 

8) Informacja o wyniku postępowania zawiera nazwę wybranego wykonawcy, jego siedzibę oraz cenę 
zamówienia. 

9) Na wniosek Wykonawcy, który złożył ofertę, Zamawiający udostępni wnioskodawcy protokół 
postępowania o udzielenie zamówienia, z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 
 

9. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty 
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1) Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę ofertową za wykonanie zamówienia tak, aby 
obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunki 
stawiane przez Zamawiającego. 

2) Cena oferty wskazana przez Wykonawcę w formularzu oferty jest ceną ryczałtową za godzinę 
przeprowadzenia warsztatów, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. Cenę oferty należy 
wyliczyć na podstawie kalkulacji własnej. 

 
10. Ocena ofert  

1) Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:  cena ofertowa 
– 100%. 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji, w szczególności z Wykonawcą, którego 
oferta jest najkorzystniejsza. 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana brutto 
przekroczy kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych  
w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 
11. Ochrona danych osobowych 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkół Zawodowych im. Stanisława Staszica  
w Opolu, ul. Struga 16, 45-073 Opole 

2) W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z inspektorem 
ochrony danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: iod@staszic.opole.pl 

3) Cele przetwarzania / podstawa prawna / czas przechowywania: 
a) Przyjęcie i rozpatrzenie oferty / art. 6, ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze w zw. Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
oraz Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 
wskazanej w art. 2.1.1) Ustawy – Prawo Zamówień Publicznych / dane przetwarzane do czasu 
wyboru najkorzystniejszej oferty; 

b) Archiwizacja danych / art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zw. z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r.  
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach / 5 lat od zakończenia roku; 

c) Realizacja umowy z wybranym oferentem / art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – przetwarzanie jest 
niezbędne do wykonania umowy, której dane dotyczą przez okres trwania umowy / 5 lat od 
zakończenia umowy; 

d) Dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami / art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - w zw. z ustawą  
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych art. 42 ust. 5 

/ 5 lat od zakończenia roku 
4) Odbiorcy danych: podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia 
5) Przysługujące Pani/nu prawa 

a) Prawo żądania dostępu do danych 
b) Prawo żądania sprostowania danych 
c) Prawo żądania usunięcia danych 
d) Prawo żądania ograniczenia przetwarzania 
e) Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki, 2 
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6) Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/na danych jest niezbędne do zawarcia umów oraz ich 

realizacji. 
 

12. Dodatkowe informacje 
1) Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym  

w zapytaniu ofertowym. W Informacja ta powinna zawierać co najmniej: datę upublicznienia 
zmienianego zapytania ofertowego, a także opis dokonanych zmian. 

2) Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, 
jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

3) Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami Zamawiającego publikowana jest 
w miejscu publikacji zapytania ofertowego. 

4) Zamawiający na podstawie art. 4 ust 3 ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu  
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U z 2018, poz. 2191 z późn. zm.) wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur 
elektronicznych co oznacza, że Zamawiający nie ma obowiązku przyjmowania od Wykonawcy 
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem platformy elektronicznego 
fakturowania. 

5) Wszelkich informacji związanych z przygotowaniem oferty udzieli: 
 w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia: Magdalena Francka - Koordynator projektu, 

tel. 77 454 24 83, e-mail: francka@staszic.opole.pl lub sekretariat tel. 77 454 24 83. 
6) Zamawiający przewiduje zmiany w treści zawartej umowy na zasadach określonych we wzorze 

umowy.  
 

Załączniki do ogłoszenia: 
 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
Załącznik nr 3 – Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 
Załącznik nr 4 – Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 
Załącznik nr 5 – Konspekt indywidualnych zajęć z zakresu doradztwa zawodowego; 
Załącznik nr 6 – oświadczenie o niekaralności – dotyczy wszystkich osób wskazanych w zał. nr 7; 
Załącznik nr 7 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 

 
 
Podpisała: 

 
DYREKTOR ZSZ 
im. Stanisława Staszica w Opolu 
(-) Ewa Michalska 
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