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Opole, dnia 12.05.2023 r.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dotyczy zamodwienia do 130 000 zt, realizowanej poza ustawq Prawo zamdwien publicznych, na
podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.
Dz. U.z2021r.p0z.1129 z pézn. zm.)

1. Zamawiajacy
Zespot Szkdt Zawodowych im. Stanistawa Staszica
ul. Struga 16, 45-073 Opole
tel: 774536651
tel: 774536652
sekretariattel. 774542483
http://www.staszic.opole.pl/

2. Tryb postepowania

1) Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne prowadzone jest zgodnie z art.
podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r.p0oz.1129 z pbézn. zm.)

2) Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie. W prowadzonym
postepowaniu w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy
zainteresowani Wykonawcy spefniajgcy wymagania okreslone w ogtoszeniu wraz
z zatgcznikami.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych co oznacza, ze Wykonawca moze ztozy¢
oferte wytgcznie na catos¢ zamdwienia.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5) Zamawiajgcy nie planuje zamowien ,,uzupetniajgcych”.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek napoczet wykonania przedmiotu zaméwienia.

7) Nazwaikod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

85312320-8 — Ustuga doradztwa

3. Opis przedmiotu zamdwienia
1) Przedmiotem zamdwienia jest realizacja zadan w obszarze edukacyjno — zawodowym poprzez
przeprowadzenie warsztatow z zakresu doradztwa zawodowego dla 150 ucznidow opolskich
szkét ponadpodstawowych w ramach projektu ,,Budowanie kariery zawodowej licealistéw
i ucznidéw szkot zawodowych w Opolu” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 9.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego.
Poddziatanie 9.2.1 Wsparcie ksztatcenia zawodowego.
2) Zakres wykonywanych zadan:
a) przeprowadzenie dwudniowych szesciogodzinnych warsztatow (tacznie 12h) z zakresu
doradztwa zawodowego dla 18 grup ucznidw licedw oraz szkét zawodowych — liczebno$é
grupy 7-10 oséb;
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3)

b)

c)

d)
e)

warsztaty powinny obejmowac zagadnienia zwigzane z budowaniem Sciezki kariery,
przygotowaniem do wejscia na rynek pracy — stworzenie CV i listu motywacyjnego,
przygotowaniem do spotkania z pracodawcag;

prowadzenie dokumentacji, m.in. list obecnosci, miesiecznych kart czasu pracy, innych
wymaganych przepisami regulujgcymi realizacje projektéw dofinansowanych z funduszy
unijnych;

opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakonczeniu ustugi;

wspotpraca z koordynatorem projektu.

Wymagania niezbedne do realizacji zadan:

a)

b)

Wyksztatcenie wyzisze z zakresu doradztwa zawodnego badz wyksztatcenie wyisze
magisterskie, zdobyte na kierunkach pokrewnych: psychologii, socjologii — oraz ukonczone
odpowiednie studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego. Spetnienie warunku
na podstawie przedtozenia CV wraz z kopig dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych, badz
kopig $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych, a takze kopig innych dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikacje (zaswiadczenia, certyfikaty, itp.);

Doswiadczenie i wymagania:

— doswiadczenie z zakresu prowadzenia doradztwa zawodowego - weryfikowane na
podstawie zatagczonych dokumentéw (CV),

— Wykonawca powinien posiada¢ wiedze i umiejetnosci zwigzane z aktywizujgcymi
metodami wsparcia;

— znajomos$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2014, nr
99, poz. 1001 z pdzniejszymi zmianami) oraz Kodeksu Pracy,

— posiadanie wiedzy z zakresu poradnictwa zawodowego z uwzglednieniem znajomosci
potrzeb grupy docelowej projektu; posiadanie wiedzy na temat zapotrzebowania na
zawody, ksztatcenie, kwalifikacje na lokalnym rynku pracy tj. na terenie wojewddztwa
opolskiego;

— Woykonawca powinien przedstawié¢ konspekt planowanego wsparcia dla uczestnikow
warsztatéw. Spetnienie warunku na podstawie dotgczonego do oferty konspektu wg
wzoru z zatgcznika nr 5 do niniejszego ogtoszenia.

4) Wytyczne przedmiotu zamdwienia (Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca
realizacji warsztatow (na terenie Miasta Opola) :

Termin realizacji i ilo$¢ godzin

Zajecia wedtug harmonogramu ustalonego,

najpozniej 3 dni przed rozpoczeciem zajeé, w
porozumieniu pomiedzy Wykonawcy a
Zamawiajgcym. Realizacja dwudniowych
warsztatéw (2 x 6 h) dla 4 grup uczniéw w
okresie maj — czerwiec 2023 r.

Zadanie Miejsce realizacji -
Realizacja zadan w Zespot Szkot
obszarze edukacyjno .

— zawodowym Zawc?dowych m-

ooprzez Stanistawa Staszica
. —48h

przeprowadzenie

warsztatéw z zakresu

doradztwa

zawodowego dla 400 | Zespot Szkot

uczniow opolskich Ekonomicznych —

szkot 48h

ponadpodstawowych

Zajecia wedtug harmonogramu ustalonego,
najpozniej 3 dni przed rozpoczeciem zaje¢, w
porozumieniu pomiedzy Wykonawcg a
Zamawiajgcym. Realizacja dwudniowych
warsztatéw (2 x 6 h) dla 4 grup ucznidw w
okresie maj — czerwiec 2023 .
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Zajecia wedtug harmonogramu ustalonego,
Zespét Szkot najpéz’ni?j 3.dni przeq rozpoczeciem zajeé, w
porozumieniu pomiedzy Wykonawcg a
Elektrycznych — . .. .
Zamawiajgcym. Realizacja dwudniowych
36h . -
warsztatéw (2 x 6 h) dla 3 grup uczniéw w
okresie maj — czerwiec 2023 .
Zajecia wedtug harmonogramu ustalonego,
Zesp6t Szkot najpéinigj 3.dni przesl rozpoczeciem zajeé, w
porozumieniu pomiedzy Wykonawcg a
Zawodowych Nr 4 . e .
_ 48h Zamawiajgcym. Realizacja dwudniowych
warsztatéw (2 x 6 h) dla 4 grup ucznidw w
okresie maj — czerwiec 2023 .
, Zajecia wedtug harmonogramu ustalonego,
Zespot SV . . .
, najpozniej 3 dni przed rozpoczeciem zaje¢, w
Panstwowych S .
, porozumieniu pomiedzy Wykonawcg a
Placéwek .. . .

. Zamawiajagcym. Realizacja dwudniowych
Ksztatcenia . 9
Plastvezneso — 36h warsztatéw (2 x 6 h) dla 3 grup uczniéw w

y g okresie maj — czerwiec 2022 r.

5) Obowigzki Wykonawcy:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ ustuge zgodnie z wytycznymi.

Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego prowadzenia dokumentacji zawierajgcej m.
in. zakres tematyczny prowadzonych warsztatéw, terminy przeprowadzenia warsztatow,
wykaz ucznidow korzystajgcych z doradztwa zawodowego. Wykonawca bedzie przekazywat
Zamawiajgcemu oryginaty ww. dokumentacji w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
kazdego miesigca w ktoérym realizowane sg warsztaty. Wzory ww. dokumentacji zostang
przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego niezwtocznie po podpisaniu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie sporzgdza¢ miesieczne karty czasu pracy z realizacji
zamowienia, zawierajgce liczbe godzin zrealizowanych przez Wykonawce w okresie
objetym sprawozdaniem. Karty czasu pracy bedg podstawg do zatwierdzania ptatnosci za
realizacje umowy. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wzdr miesiecznej karty czasu pracy
doradcy zawodowego.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego udzielania wszelkich wyjasnien
o0 postepach realizowanego zadania w trakcie projektu w formie elektronicznej lub
pisemnej.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o zmianach
termindéw realizacji zadan w ramach projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie umozliwi¢ Zamawiajgcemu oraz upowaznionym organom
kontrolnym (m.in. WUP) kontrolowanie realizacji umowy poprzez m. in. wizytowanie
w czasie warsztatéw oraz wglad do dokumentacji.

Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi na profesjonalnym poziomie i z nalezytg
starannoscig, z zastosowaniem wiedzy i umiejetnosci niezbednych do wykonania
przedmiotu niniejszej umowy.

Wykonawca nie moze przenosié¢ na osoby trzecie zadnych praw i obowigzkédw wynikajgcych
z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.
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i) Wykonawca ma obowigzek uzyskania drogg elektroniczng zgody Zamawiajgcego przy
kazdorazowej zmianie doradcy zawodowego. Zaproponowany doradca zawodowy musi
spetnia¢ wymagania, okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, w zakresie posiadanego
wyksztatcenia i doswiadczenia.

i)  Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu zamdwienia przez osoby wskazane w ofercie
Wykonawcy.

k) W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu
zamowienia przez osoby posiadajgce niezbedne kwalifikacje oraz doswiadczenie, w sposdb
sumienny, wedtug stosowanych w tym zakresie standardow i norm.

4. Termin realizacji zamowienia:

1)

Zajecia wedtug harmonogramu ustalonego w porozumieniu pomiedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym. Warsztaty muszg odbywac sie od poniedziatku do pigtku, w okresie maj —
czerwiec 2023 r. i musza zakonczy¢ sie w terminie do 21.06.2023 r. Doktadne terminy zostang
ustalone z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

1)

2)

b)

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
art. 7 ust.1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg potencjat osobowy
zapewniajgcy realizacje 216 h warsztatébw w okresie 4 tygodni oraz spetniajacy warunki
dotyczace:

posiadania kompetencji i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
zdolnosci technicznej lub zawodowej — o realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie
jakos$ci mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg zdolnos¢ do wykonania zamdwienia, tj.
posiadajg potencjat kadrowy (min. 4 osoby) z wyksztatceniem wyzszym z zakresu: doradztwa
zawodnego badz wyksztatcenie wyzsze magisterskie, zdobyte na kierunkach pokrewnych:
psychologii, socjologii — oraz ukoriczone odpowiednie studia podyplomowe z zakresu
doradztwa zawodowego. Spetnienie warunku na podstawie przedtozenia CV wraz z kopig
dyplomu ukonczenia studidw wyzszych, badz kopig Swiadectwa ukoniczenia studidow
podyplomowych, a takie kopig innych dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje
(zaswiadczenia, certyfikaty, itp.);

niekaralnosci oraz niezachodzenia konfliktu interesdw rozumianego jako naruszenie zasady
bezinteresownosci i bezstronnosci (zatgcznik nr 6).

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu:

1)

2)

Wykonawca skfada kserokopie potwierdzong przez niego za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie uprawnien wskazanych w pkt. 5, podpunkt 2) ogtoszenia
0 zamowieniu.

Wykonawca o$wiadcza i potwierdza, ze wypetnit obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13
lub art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym zapytaniu
ofertowym (zatgcznik nr 4).
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Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadad tresci niniejszego ogtoszenia.

3) Wykonawca przygotowuje i przedktada swojg oferte zgodnie z wymogami okreslonymi
W niniejszym ogfoszeniu.

4) Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Oferta musi zawierad:

— Zafacznik nr 1 —formularz ofertowy;

— Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO;

— Zatacznik nr 5 — konspekt indywidualnych zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego;

— Zatacznik nr 6 — o$wiadczenie o niekaralnosci — dotyczy wszystkich oséb wskazanych w zat. nr
7;

— Zatacznik nr 7 — Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia,

— CV oraz kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze z zakresu: doradztwa
zawodowego badz wyksztatcenie wyzsze magisterskie, zdobyte na kierunkach pokrewnych:
psychologii, socjologii — oraz ukonczone odpowiednie studia podyplomowe z zakresu
doradztwa zawodowego, a takze kopig innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
(zaswiadczenia, certyfikaty, itp.);

6) Wykonawca jest obowigzany do wykorzystania formularzy stanowigcych integralng czes¢
niniejszego ogtoszenia.
7) Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni.

Miejsce oraz termin sktadania ofert

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie elektronicznej za podrednictwem Bazy konkurencyjnosd
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do dnia 23.05.2022 r. do
godz. 10:00.

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3) Wykonawca moze przed terminem ztozenia ofert zmienié lub poprawic oferte.

4) W toku badaniaioceny ofert Zamawiajgcy moze zagdac¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

5) Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
oraz https://staszic.opole.pl/aktualnosci/

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

7) Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony pod adresami:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
oraz https://staszic.opole.pl/aktualnosci/

8) Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene
zamoOwienia.

9) Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, Zamawiajgcy udostepni wnioskodawcy protokot
postepowania o udzielenie zamowienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty
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1)

2)

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac cene ofertowg za wykonanie zaméwienia tak, aby
obejmowata wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunki
stawiane przez Zamawiajgcego.

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty jest ceng ryczattowa za godzine
przeprowadzenia warsztatow, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie. Cene oferty nalezy
wyliczy¢ na podstawie kalkulacji wtasnej.

10. Ocena ofert
1) Zamawiajacy dokona ocenywaznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw: cena ofertowa

2)
3)

4)

—-100%.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji, w szczegdélnosci z Wykonawcg, ktérego
oferta jest najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana brutto
przekroczy kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych
w postepowaniu Wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic postepowanie.

11. Ochrona danych osobowych
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szk6t Zawodowych im. Stanistawa Staszica

wOpolu,ul. Struga 16, 45-073 Opole

2) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie zinspektorem

ochrony danych osobowych za posrednictwem adresue-mail: iod@staszic.opole.pl

3) Cele przetwarzania / podstawa prawna / czas przechowywania:

a)

b)

c)

d)

Przyjecie i rozpatrzenie oferty / art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku prawnego
cigzgcegona administratorze w zw. Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
oraz Regulaminem udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2.1.1) Ustawy — Prawo Zamodwien Publicznych / dane przetwarzane do czasu
wyboru najkorzystniejszej oferty;
Archiwizacja danych / art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zw. z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowymzasobie archiwalnym i archiwach / 5 lat od zakoriczenia roku;
Realizacja umowy z wybranym oferentem / art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktdrej dane dotyczg przez okres trwania umowy / 5 lat od
zakoniczeniaumowy;
Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami / art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - w zw. z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznychart.42 ust. 5

/ 5 lat od zakoriczenia roku

4) Odbiorcy danych: podmioty z ktdrymi administrator zawart umowy powierzenia
5) Przystugujace Pani/nu prawa

a)
b)
c)
d)
e)

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo Zzgdania sprostowaniadanych

Prawo zadania usunieciadanych

Prawo zgdania ograniczeniaprzetwarzania

Prawo do wniesieniaskargido organunadzorczego - Urzgd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki, 2
6
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6) Obowigzek podania danych: podanie przez Panig/na danych jest niezbedne do zawarcia uméw oraz ich
realizacji.

12. Dodatkowe informacje

1) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia
zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian.

2) Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezelijest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

3) Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego publikowana jest
w miejscu publikacji zapytania ofertowego.

4) Zamawiajgcy na podstawie art. 4 ust 3 ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
wzamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U z 2018, poz. 2191 z pdin. zm.) wytgcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych co oznacza, ze Zamawiajacy nie ma obowigzku przyjmowania od Wykonawcy
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem platformy elektronicznego
fakturowania.

5) Wszelkich informacji zwigzanych z przygotowaniem oferty udzieli:

— w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia: Magdalena Francka - Koordynator projektu,
tel. 77 454 24 83, e-mail: francka@staszic.opole.pl lub sekretariat tel. 77 454 24 83.

6) Zamawiajgcy przewiduje zmiany w tresci zawartej umowy na zasadach okreslonych we wzorze

umowy.

Zataczniki do ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Wzér umowy

Zatacznik nr 3 — Wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Zatacznik nr 5 — Konspekt indywidualnych zajeé z zakresu doradztwa zawodowego;

Zatacznik nr 6 — oswiadczenie o niekaralnosci — dotyczy wszystkich oséb wskazanych w zat. nr 7;

Zatacznik nr 7 — Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia.

Podpisata:

DYREKTOR ZSZ
im. Stanistawa Staszica w Opolu
(-) Ewa Michalska
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